	南京邮电大学预开票据申请单             
部门（盖章）：                                                日期：   年    月    日

	申请票据类型（填代码）
	
	票据类型：A.江苏增值税专用发票；B. 江苏增值税普通发票；C.江苏省非税收入统一票据；D.江苏省行政事业单位资金往来结算票据；E.江苏省捐赠专用收据；

	票据开具信息
	对方单位名称
	

	
	票据开具项目内容
	

	
	合作项目名称或事由
	

	
	票据开具金额（含税金额）
	大写金额：

	
	
	小写金额：

	
	以下由开具江苏增值税发票使用，填写对方单位开票具体信息（由对方提供）

	
	1.纳税人名称
	
	申请增值税普通发票需填写统一社会信用代码；申请增值税专用发票必须全部填写，务必与受票人税务登记的信息一致。

	
	2.统一社会信用代码
	
	

	
	3.地址
	
	

	
	4.电话
	
	

	
	5.开户银行
	
	

	
	6.银行帐号
	
	

	是否办理过免税
	□是
	□否

	税费支付方式（开具税票填写）
	本项目
	
	备注：科研项目代垫税费项目只能从横向项目列支

	
	代垫税费项目代码
	
	

	
	同意代垫税费项目负责人（签字）
	
	

	承诺预计到款日期（限定三个月内）
	[bookmark: _GoBack]年       月       日（最晚不得超过当年12月31日）

	本单位承诺票据申请人所提供资料合法准确完整，并要求其妥善保管票据转交受票人；如果该款项未到账，本单位将配合票据申请人全力敦促付款；如果因特殊原因款项不能到帐，本单位督促票据申请人尽快收回票据原件并退还财务处，如有税费款等损失，票据申请人愿承担损失，并且本单位愿意事先垫付相关损失。

	


单位负责人（签字）：                票据申请人（签字）：              联系电话：   

开具增值税票据须知
1、 办理申请票据时，需携带填写完整并加盖部门公章的申请单一份；
2、 申请人一般为科研项目负责人或业务直接相关责任人；
3、 开具国税增值税票据具体要求
1. 增值税票据主要包括：江苏增值税专用发票和江苏增值税普通发票，其具体税款比例如下：增值税额一般为3%，城建税及教育费附加费为增值税额的12%；
2. 开具江苏增值税专用发票，需确保对方单位具有一般纳税人资格；
3. 开具江苏增值税专用发票需提供一份合同原件或复印件，如为复印件，其每一页须注明“与原件一致”，经负责人签字后加盖学校公章；
4. 我校开具增值税票据的应税服务范围主要包括：研发和技术服务、信息技术服务、文化创意服务、鉴证咨询服务、文化教育服务等。
5. 若对方单位未办理“三证合一”，“统一社会信用代码”栏可填写纳税人识别号。
4、 领票人原则上为申请人，如需代领，需出具书面委托，带身份证领取。
5、 有特殊需要的，在特殊事项中说明。财务处咨询电话：85866265、85866536。
