
关于食堂餐券使用的通知

为加强财务管理和内部控制,规范使用有价证券,防范财务风险 ,

维护学校利益,自 2018年 9月 1日起,对校内人员停止销售餐券。

对各部门教职工加班及学生活动等方面的误餐,请各部门填写工作用

餐清单和工作用餐费用发放表,通过校园卡发放。校外人员可购买餐

券并在指定日期内使用。

现有的餐券将于 2018年 9月 1日 起停止使用,请饮食中心各经

营点于 9月底之前至财务处完成餐券结算事项,过期不再受理,请予

以理解和配合。

特此通
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附件:工作用餐费用发放流程图
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附件:工作用餐费用发放流程图

区分工作用餐对象

卡号、姓名、金额

学生需提供信息:学号、校

园卡号、姓名、金额

在财务处主页
“
下载中心

”
下载并填制工作用餐费用发放表

(一式两份 )、 工作用餐清单、

登录学校智慧校园,点击 “财务
”,进入财务处综合信息门户

网站,进行 “日常报销”的网上预约

预约成功后,把电子表格发送至 kjk@njupt,edu,cn邮 箱

把预约报销单、工作用餐费用发放表 (一式两份 )、 工作用餐清单

交至财务处会计科报销大厅审核记账

财务处审核后将餐费打入校园卡

教职工需提供信息:校园


