
新版财务查询操作指南 

一、系统要求： 

为了不影响网页显示效果，建议使用 Google Chrome 浏览器或者

IE11 及以上版本的 IE 浏览器。Google Chrome 浏览器安装程序可在

财务处主页“下载中心”中下载。 

二、新版财务查询的主要内容 

目前新版财务查询的主要功能有三个部分，分别为“我的项目查

询”、“我的收入查询”和“我的到款查询”。 

“我的项目查询”主要为各部门负责人和科研项目负责人提供项

目和科研经费具体使用查询功能。 

“我的收入查询”主要为教职工提供本人工资和薪酬收入情况查

询功能。 

“我的到款查询”主要为教职工提供外单位到款情况查询功能。 

三、新版财务查询具体操作指南 

（一）系统登录 

进入学校主页（www.njupt.edu.cn），点击“智慧校园”进入【统

一身份认证】界面。 



 

在【统一身份认证】区域，输入用户名（工号）和密码（智慧校

园密码），后，进入智慧校园系统。 

 

在应用导航栏，点击【财务】，进入学校财务综合信息门户。 

 



基于信息安全考虑，财务综合信息门户网站 只能供校内的 IP地

址访问，如果是校外 IP 地址需要访问，需成功登录学校 VPN 后方可

访问（VPN 的登录方法详见信息化建设与管理办公室的相关通知）。 

进行新版财务查询系统后，主要功能菜单见下图： 

（二）我的项目查询 

“我的项目查询”分两个功能：“项目成组查询”和“项目管理

查询”。“项目成组查询”主要给各项目负责人查询具体项目经费使用

情况。“项目管理查询”主要给各项目负责人查询财务实行预约报销

后，网上授权情况。 

第一步.点击选择“项目成组查询”； 

 

第一步，点击选

择。 



第二步，选择“查询功能”，根据不同需求选择不同查询功能。

如选择“项目负责人查询”，则可查询项目负责制下的科研项目经费

使用情况。如选择“部门负责人查询”，则可查询本部门公用经费的

使用情况。 

第三步，点击选择“项目成组查询”。 

在页面显示本人负责的科研项目列表或本部门公用经费项目列

第二步，点击选择。 

第三步，点击选择。 



表。 

 

第四步，点击选择具体“项目代码”，可查询该项目具体收支情

况明细、预算执行情况、未核销借款情况以及项目管理权限等。其中：

项目收支情况明细可根据需求自行设定查询起止日期，选择后点击

“查询”，即可查询该时间段项目收支情况。 

 

第五步，选择时间段，可查询该项目具体明细账，并提供导出功

能。具体界面如下： 

 

第四步，点击选择。 

第五步，点击选择。 



需查询项目预算执行情况或项目收支科目汇总情况，可点击选择

“预算执行情况”、“收支科目分类统计”等标签。 

（三）我的收入查询 

该功能主要提供教职工查询本人工资、薪酬情况。 

第一步，点击选择“我的收入查询”，根据需要选择“个人工资

查询”或“个人酬金查询”。 

 

第二步，选择查询起止日期，点击查询，可显示本人在此时间段

所有月份工资信息。 

 

第一步，点击选择。 

第二步，点击选择。 

第三步，点击选择。 



“我的收入查询”其他功能，可根据需求自行查询。 

（四）我的到款查询 

该功能主要满足教职工查询外单位汇款到账情况。

 

教职工可根据到账起止时间和单位信息查询到账情况。例如：江

苏省统计局 2016 年 12 月汇款到账一笔 10000 元。 

教职工可选择“到账起始年份”选择“2016”，“到账起始月份”

选择“12月”，“到账结束年份”或“到账结束月份”可默认或选择

具体年月。“汇入单位包含任意字词”可输入“统计”两字（不建议

选择“汇入单位包含全部字词”）。“支出金额范围（元）”可根据需要

填列，也可不填。最后选择“按条件查询”按钮。 

 

系统查询到项目信息后，教师如能确认某笔到款为本人项目到款，

可点击选择“操作”，打印“到款凭证”。 

第二步，点击选择。 

第一步，点击选择。 



 

点击操作后，进入“到款凭证”界面，可选择打印。并凭打印的

到款凭证到相关职能部门办理经费入账手续。 

 

 

第三步，点击选择。 

第四步，点击选择。 


