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南京邮电大学文件 

校财发〔2018〕2 号 

关于 2018 年学校经费预算批复的通知 

各二级单位，职能部门： 

南京邮电大学 2018 年度经费预算已于 2018 年 2 月 25 日经

第 5 次党委常委会审议通过，现予发布并下达你单位，请遵照执

行。现将有关事项通知如下： 

一、 制定 2018 年学校预算方案的基本原则 

（一）2018 年学校预算方案本着开源节流、适度从紧的原

则，加大对专项资金的统筹使用力度，适当调整学校的收入分配

政策，强化预算管理，原则上当年新增项目不予考虑安排。 

（二）各单位和部门根据校内预算分配的总额度，结合 2018
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年工作开展情况，在原有预算项目的基础上合理分配，也可在总

额度内调整原有项目名称统筹使用经费（设备购置费、维修费等

不得打通使用），报财务处审核后执行。请各单位、部门在 3 月

14 日前将分配的预算项目明细签字盖章后交财务处汇总。学校

年度预算一经批复下达，原则上不再追加和调整。各单位和部门

必须按照批复的预算项目、金额和支出范围合理安排各项支出。

若无经费预算，不得先行在其他经费项目中暂借挪用。  

（三）预算方案中涉及经费需要作二次预算的，请相关部门

在 2018 年 3 月底前拟定二次预算分配方案，报财务处审核，并

提交校长办公会审议。各职能部门管理的专项业务经费中需拨付

各学院及二级部门的经费，应当与部门二次预算分配方案同时提

交校长办公会审议。各项下拨的经费原则上在当年内使用，年末

收回学校。 

二、 严格各项支出管理 

各单位要以加强预算执行管理作为日常工作重点，强化预算

执行，建立健全预算执行的约束机制和监督机制。加强对预算执

行过程的监控和分析，各项支出要按制度、标准执行，确保支出

行为规范化。 

（一）学校国内公务接待费用由党委办公室、校长办公室归

口管理，实行总额控制，专项核算。所有单位一律不得从学校预

算安排的各类公用预算中列支公务接待费用。学校国内公务接待

经费的管理与使用须严格按照《南京邮电大学国内公务接待管理
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规定》、《南京邮电大学国内公务接待费用财务报销补充规定》的

要求执行。 

（二）日常公用经费支出中原则上不得开支人员经费，因工

作需要，确有必要开支的（本部门人员不得领取劳酬），须经部

门负责人审批；金额超过（含）3000 元的须报请分管校领导审

批。 

三、强化财务审批制度 

（一）学校机动经费由主管财务工作的校领导审批，超过

20 万元须经校长办公会集体讨论。大额度资金使用根据《南京

邮电大学执行“三重一大”制度暂行办法》，经集体讨论做出决策

后执行。 

（二）学校各类经费管理实行审批责任制，审批人对经费

使用的合法合规性和完整性负直接责任。各职能部门原则上应

实行财务“一支笔”审签，教学部门各项经费使用审批应实行党

政双签制。各教学部门须将本部门各类经费的审批权限经党政

负责人联合授权后，以书面形式报财务处。各部门系部基金的

使用由党政主要负责人共同审签。各类经费（除银行托收费用

外）单项转出或支付金额在30万元及以上的，在原经费审批程

序基础上需报经分管校领导审核。 

附件：南京邮电大学预算经费分配表 

 

二○一八年三月八日  
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抄送：校领导  

南京邮电大学校长办公室 2018 年 3 月 8 日印发 

 




